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PERSONALIA 

 
Naam : Albertje Trijntje (Albertina) de Graaf-Koelewijn 

Adres : Eemlandia 39 

Postcode, plaats : 3752 XR  BUNSCHOTEN 

Email : albertina.degraaf@hotmail.com 

Telefoon : 033 - 299 64 77  /  06 - 130 362 97 

Geboren : 13 juli 1971 te Amersfoort 

Leeftijd : 41 jaar 

Burgerlijke staat : Gehuwd 

Geslacht : Vrouwelijk 

 

DIPLOMA’S 

 

Chr. Hogeschool Windesheim / LOI Hogeschool  31/08/2007 

 Propedeuse Lerarenopleiding Engels 

ISES International  07/03/2000 

 ITIL Foundation 

Chr. Hogeschool Windesheim  05/07/1994 

 Hogere Informatica 

Chr. MEAO Amersfoort  29/06/1990 

 MEAO, Bedrijfsadministratieve richting 

GSG Guido de Brès  13/06/1988 

 HAVO 

 

CERTIFICATEN 

 

Zelfstudie  02/11/2000 

 Oracle Certified Professional: SQL and PL/SQL 

Instituut Praehep  16/02/1996 

 SPD: Certificaat bedrijfscalculatie 

 

TALEN 

 

 Nederlands  Zeer goed 

 Engels  Zeer goed 

 Duits  Goed 

 

MS-OFFICE VAARDIGHEDEN 

 
 MS Word  Zeer goed 

 MS Excel  Zeer goed 

 MS Outlook  Goed 

 MS PowerPoint Goed 

 MS Visio  Goed 

 MS Access  Redelijk 

 MS FrontPage Redelijk 
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WERKERVARING 

 

Paralía Interim & Consultancy Health  01/08/2012 – heden 

 Personal Assistant 

Correspondentie, boekhouding, facturatie, webdesign en –onderhoud, 

tekstcorrectie en vertaling Nederlands-Engels, research 

Orthodontiepraktijk A.S.W.M.R. Bakker B.V.  01/11/2011 – 01/05/2012 

 Secretaresse / Boekhouding 

Debiteuren-/crediteurenadministratie, facturatie, debiteurenbeheer, 

postafhandeling, correspondentie, agendabeheer, telefoonafhandeling, 

archivering, receptiewerkzaamheden 

ASR Verzekeringgroep N.V.  01/12/2001 – 01/08/2002 

 Oracle DBA bij De Amersfoortse Verzekeringen 

DBA-werkzaamheden op de ontwikkelafdeling uitvoeren: queries maken, 

queries optimaliseren 

Atos Origin Nederland B.V.  01/07/1998 – 01/05/2001 

 Oracle DBA, gedetacheerd bij het Legerkorps (1GNC) 

Installatiescripts schrijven en testen, databases installeren, queries maken, 

onderhoud plegen, back-up verzorgen, recovery testen, gebruikers-

handleiding voor Oracle applicatie schrijven, applicatiebeheer voor Oracle 

applicatie 

Acto Informatisering B.V.  01/10/1996 – 01/07/1998 

 Helpdesk Medewerker  

Aanname en registratie van calls, calls voor de technische dienst en 

systeembeheer delegeren, 1e en 2e lijns support uitvoeren van calls die de 

software van Acto betreffen, eenvoudig systeembeheer, voortgangbewaking 

van calls 

Acto Informatisering B.V.  01/07/1994 – 01/10/1996 

 4GL Programmeur  

Uitbreiden en aanpassen van software, testen, documenteren 

 

VRIJWILLIGERSWERK 

 

Amerpoort / De Noorse Fjord  28/08/2010 – heden 

 Paardenbegeleider huifbed rijden 

Helpen bij in- en uitspannen van de paarden, paarden vasthouden tijdens 

het wisselen van ‘berijder’, meerijden, mest opruimen 

GSG Guido de Brès, locatie VMBO  21/10/2008 – 31/07/2010 

 Onderwijsassistent Economie 

Bijles boekhouden geven, af en toe surveilleren, rollenspel bij 

praktijkexamens 

Seniorweb Bunschoten  01/01/2008 – 26/04/2010 

 Docent en Assistent-Docent 

50+-ers leren omgaan met de computer: tekstverwerken, email, 

internet, bestandsbeheer 
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Vereniging Gereformeerd Jeugdcentrum  10/12/2002 – 08/10/2009 

 Bestuurslid 

Geref. Kerk (vrijg.) te Bunschoten-Oost  27/11/2001 – 01/09/2005 

 Secretaris van de Commissie van Beheer 

Agenda samenstellen, vergaderingen bijwonen en notuleren, inkomende en 

uitgaande post afhandelen, archiveren 

 

HOBBY’S 

 

 Paardrijden 

 Zingen 

 Koken en bakken 

 Griekse taal 

 


